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Priloha €. 1 — Vzor protokolu o schvalovani Géetni zavérky




V souladu s ustanovenim zejména § 84 odst. 2 pism. b) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni

pozdejSich predpisU, je vydénatato smérnic e:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje organizaci a postupy schvalovani Géetnj zavérky obce.

§mérnice je zavazna pro vechny zaméstnance obce zafazené do obecniho Gfadu (déle pfipadné
I1én ,zamestnanec®) a pro ¢leny organt obce.

Clanek 2
Vymezeni pojmu

Ucetni ¥avérka1 Je nedilny celek G€etnich vykazii: rozvaha, vykaz zisk( a ztraty, priloha, prehled
0 penéznich tocich a prehled o zménach viastniho kapitalu. Ugetni zavérku sestavuje obec
k rozvahovému dni.

Rozvahovy den je 31.12., pfipadné jiny den, kdy obec uzavira ucetni knihy?.

Mezitimni Géetni zavérka je ucetni zavérka sestavena k datu 31. 3., 30. 6. a 30. 9., pfipadné také
ucetni zaveérka sestavena k jinému okamziku, nez ke konci rozvahového dne®.

Podklgdy pro schvalovani Gcetni zavérky obce jsou schvalovana Géetni zavérka (dale pripadné
i jen ,UZ"), inventarizaéni zprava, zprava o vysledku pfezkoumani hospodareni obce, roéni Zprava
interniho auditu, zpravy Gtvaru interniho auditu o Zjisténich z provedenych auditli, v ramci nichz
byly zjistény skutecnosti, které mohou mit viiv na Uplnost a prikaznost GEetnictvi a pfipadné
doplfujici informace vyZadané Zastupitelstvem obce.

Inventarizaéni zprava je shrnuti podstatnych skuteénosti o provedenych inventurach®.

Protokol o schvalovani uéetni zavérky® je dokument o Ukonu schvaleni &i neschvaleni UZ, ktery
obsahuje identifikaci schvalované UZ, datum rozhodovani o schvaleni nebo neschvaleni UZ,
identifikaci osob rozhodujicich o schvaleni nebo neschvaleni UZ, vyrok o schvaleni nebo
neschvaleni UZ, zapis o neschvaleni UZ podle § 7 odst. 3 vyhl. ¢. 220/2013 Sb., identifikaci
prikaznych GCetnich zaznami podle § 6 odst. 3 vyhl. €. 220/2013 Sb., pripadné popis dal$ich
skutenosti vyznamnych pro uZivatele UZ, vyjadieni obce (prispévkové organizace zfizené obci)
k vyroku o schvéleni nebo neschvaleni UZ nebo k zapisu o neschvaleni UZ podle § 7, odst. 3 vyhl.
€. 220/2013 Sb., pfipadné k dal§im skute¢nostem souvisejicim se schvalovanim UZ.

Clanek 3
Vymezeni odpovédnosti

Starosta obce o

a) odpovida za vyhotoveni protokolu o schvalovani Getni zavérky a zajisténi pripojeni
podpisového zaznamu opravnéné osoby obce na tento protokol, o

b) odpovidd za predani podkladii pro schvalovani Ucetni zavérky obce ke schvéleni
Zastupitelstvu obce.

Ugetni )

a) odpovida za sestaveni UcCetni zavérky obce, za predani (éetni .zé\'ré[ky do CSUIS a za
zajisténi pfipojeni podpisového zaznamu odpovédné osoby na tucetni ga»:erku, . ’ '

b) odpovida za predani informace o schvaleni Géetni zavérky obce Centralnimu systému Ucetnich
informaci statu (dale pripadné i jen ,CSUIS").

3. Clenové ustiedni inventarizacni komise obce . o
odpovidaji za predani jednoho vyhotoveni inventarizacni zpravy vécné pfislusnému odboru.

' § 18, odst. 1 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

2§ 19, odst. 1 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

3 § 19, odst. 3 zdkona ¢. 563/1991 Shb., o uéetnictvi ) )

‘ § 2 odst. e) vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki o S

5 § 11 vyhlasky €. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani Géetnich zavérek nékterych vybranych ucetnich
jednotek



Clanek 4
Schvalovani Géetni zavérky obce

1. Pfedavani podkladi a podnéty Zastupitelstva obce®
Zastupitelstvo obce mlzZe prostiednictvim ukold uloZzenych na jednani Zastupitelstva obce:

a) pozadovat nahlédnuti do Gé&etnich knih a G&etnich zaznamu,

b) poZadovat predlozeni UEetnich zaznamd, vCetné pfedloZeni pfip. mezitimnich Ué&etnich
zavérek nebo vyzadanych informaci z téchto MUZ, podkladii ur€enych Zastupitelstvem obce a
dalSich vyznamnych informaci,

c) Cinit podnéty za Ucelem zlepSeni skutenosti zobrazovanych v (¢etni zavérce, zlepseni
postupu pfi €innostech souvisejicich se schvalovanim Géetni zavérky a za Uéelem UGpravy
vnitfnich predpisl obce

d) poZadovat zvefejnéni fadnych informaci o schvalovani ucetni zaverky v centralnim systému
ucetnich informaci statu.

2. Sestaveni a pfedloZeni inventarizaéni zpravy
Clenové tstfedni inventarizacni komise obce sestavi inventarizaéni zpravu, kterou vécné pfislusny
odbor pfedloZi spole¢né s daldimi podklady Zastupitelstvu obce, ke schvaleni téetni zavérky
nejpozdéji na Eervnovém jednani Zastupitelstva obce.

3. Sestaveni ucetni zavérky obce )
UCetni zajisti sestaveni ucetni zavérky obce k 31.12 a predani této G&etni zaverky do CSUIS
nejpozdeji do 20.2. (25.2.) nasledujiciho roku.

Ugetni nasledné zajisti pripojeni podpisového zaznamu odpovédné osoby obce na Udetni zavérku
obce nejpozdé&ji do 31. 3. nasleduijiciho roku’

®§ 14, odst. 2 vyhlasky €. 220/2013 Sb., ke schvalovani Ucetnich zavérek nékterych vybranych Géetnich jednotek
7§ 18, odst. 2 zakona &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi



4. Zprava o vysledku prezkoumani hospodareni
Zpravu o vysledku prezkoumani hospodareni, projednanou s odpovédnou osobou obce®,
predklada Gcetni spole¢né s dalsim podklady Zastupitelstvu obce ke schvaleni G&etni zavérky
nejpozdeji na ervnové zasedani Zastupitelstva obce.

9. Schvaleni Gcetni zavérky obce Zastupitelstvem obce

a) Uéetni predava podklady pro schvalovani Géetni zaverky Zastupitelstvu obce na nejpozdéji
Cervnoveé zasedani.

b) Zastupitelstvo obce schvali idetni zavérku obce nejpozdéji do 30.6.°
c) Schvalenim Gcetni zavérky se rozumi také schvaleni vysledku hospodafeni obce véetné jeho

rozdéle;zgi. tj. schvaleni pfevedeni na G&etni polozku vysledek hospodareni minulych Géetnich
obdobi ™.

6. Protokol o schvalovani aéetni zaverky obce
Ucetni, na zakladé schvaleni (neschvaleni) ucetni zavérky obce Zastupitelstvem obce, vyhotovi
protokol o schvalovani Gcetni zavérky obce a zajisti pfipojeni podpisového zaznamu odpovédné
osoby obce na tento protokol nejpozdéji do 15 dnii ode dne vyhotoveni zapisu ze zasedani
Zastupitelstva obce.

7. Predani informace o schvaleni Géetni zaverky do centralniho systému Géetnich informaci
statu
Ucetni zajisti predani informace o schvaleni (neschvaleni) Gcetni zavérky obce do centralniho
systému Géetnich informaci statu'”.

Clanek 5
Neschvaleni Gcetni zavérky obce

Pfi neschvaleni ucetni zavérky se postupuje v souladu s vyhlaskou €. 220/2013 Sb. o pozadavcich na
schvalovani Ucetnich zavérek nékterych vybranych Géetnich jednotek.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva platnosti dnem schvaleni odpovédnym organem obce a Gcinnosti den po
zvefejnéni na Gredni desce.

2. Odpovédna osoba obce se zmociiuje k aktualizaci prilohy smérnice, pfic¢emz o kazdé aktualizaci
poda informaci odpovédnému organu obce.

Podpis opravnéné osoby (starosta)

¥ § 11 zakona . 420/2004 Sb., o pfezkoumavani hospodareni izemnich samospravnych celkd a dobrovolnych

svazkil obci o o R
® § 28, odst. 1 vyhlasky &. 220/2013 Sb., ke schvalovani Géetnich zavérek nékterych vybranych Géetnich jednotek

10§ 29, odst. 1 vyhlasky &. 220/2013 Sb., ke schvalovani tcetnich zavérek nékterych vybranych Géetnich

jednotek o o ) ) ]
J” § 29, odst. 4 vyhlasky €. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych

tcetnich jednotek



Priloha €. 1 - Vzor protokolu o schvalovani u¢etni zavérky

Protokol o schvalovani ucetni zavérky

1. Identifikace schvalované Ugetni zavérky: Uéetni zavérka obce Popovicky k 31. 12. 2014

2. Datum rozhodovani o schvaleni nebo neschvaleni Gcetni zavérky: 29.6.2015

3. ldentifikace osob rozhodujicich o schvaleni nebo neschvaleni ugetni zavérky:

4. Vyrok o schvaleni nebo neschvéleni Gcetni zavérky: Zastupitelstvo obce schvdlilo Géetni
zavérku obce sestavenou ke dni 31. 12. 2014

5. Identifikace prukaznych Ucetnich zaznamu podle §6 odst. 3 vyhlasky €. 220/2013 Sb, pfipadné
popis dalSich skutecnosti vyznamnych pro uzZivatele (cetni zavérky: Rozvaha, Vykaz zisku a ztrat,
Pfiloha, Vykaz FIN 2-12, Kniha faktur pfijatych, Kniha faktur vydanych, Pokladni kniha, Hlavni
ucetni denik, Kniha poplatku.

6. Vyjadieni Gcetni jednotky (obce) k vyroku o schvaleni nebo neschvaleni Ucetni zavérky nebo

k zapisu o neschvaleni Ucetni zavérky podle §7 odst. vyhlasky €. 220/2013 Sb., pfipadné k daldim
skuteCnostem souvisejicim se schvalovanim G€etni zavérky:  Zastupitelstvo obce bere
schvaleni ucetni zavérky na védomi a zajisti pfedani informace o schvéleni Ucetni zavérky
do CSUIS.

V Popovickach dne 29.6.2015

Podpis opravnéné osoby (starosta obce)



